Anexa nr. 1 la Anuntul de concurs nr. »i4% /CPFESCT/21.09.2021

AGENT (administrator)

Conditiile specifice de ocupare a postului

I. nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de
institutii acreditate potrivit legii;

Il. calificare de receptioner hotel, doveditd prin certificat/atestat de calificare profesionala,
dobandit la absolvirea liceului, scolii profesionale sau unui curs de calificare autorizat;

. cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica
eliminatorie);

IV. autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post,
specific fiecarei unitati.

Probele de concurs

a) proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
b) interviul;
c) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor specifice postului

Tematica

1. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din sistemul administratiei penitenciare- integral;

2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea n legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

vvvvv

3. Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare — art. 6-15, 22-23, 30-32;

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privind
scoaterea din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de
natura obiectelor de inventar aflate n patrimoniul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si al unitatilor subordonate — integral;




5. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistiior de penitenciare, cu modificarile si
completarile ulterioare:

cap. Il —art. 7-10;

cap. IV - art. 104-105, 119, 120, 121;
cap.V — art. 133;

cap. VIl — art. 140-141.

6. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/2004 privind Codul deontologic al personalului din
sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 — art. 2,6,11.

Bibiografie

1. Ordinul ministrului justitiei nr. 1846/C/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii din sistemul administratiei penitenciare;

2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

vvvvv

ulterioare;

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 3015/C/2010 pentru aprobarea Instructiunilor privin~
scoaterea din functiune/declasarea si casarea activelor fixe si a bunurilor materiale de
natura obiectelor de inventar aflate Tn patrimoniul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si al unitatilor subordonate;

5. Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6. Ordinul ministrului jusﬁ'giei nr. 2794/2004 privind Codul deontologic al personalului din
sistemul administratiei penitenciare.




