Nr. 9% ICPFESCT/ 44.11 lodc

ANUNT
Din 27.11.2020

Centrul de Pregatire, Odihna si Recuperare — Complex Flamingo Eforie Sud, unitate n
subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor, scoate la concurs, din sursa externa,
un post de personal contractual, functie de executie, dupa cum urmeaza:

- Compartiment Financiar — Contabilitate — 1 post personal contractual — contabil 1A

Dosarul de concurs va contine urmatoarele:
. cererea de inscriere la concurs adresatd conducétorului unitdtii organizatoare,

conform modelului prevazut in anexa la Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4455/C/2020, care
cuprinde inclusiv informarea cu privire la posibilitatea excluderii de la incadrare n situatia in
care, in urma verificarilor efectuate, vor rezulta incompatibilitati determinate de
neindeplinirea cumulativa a conditiilor de selectionare;

- copia actului de identitate sau, dupa caz, orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, inclusiv documentele care atestd schimbarea numelui;

- copiile documentelor care atesta nivelul studiilor, efectuarea unor specializari, precum
si indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate conform anuntului, inclusiv acordul
prevazut la art. 10 din Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4455/C/2020;

- carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinfele care atestd vechimea in muncé, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care si-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza; candidatul declarant admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe proprie raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului;

- adeverin{d medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unititile sanitare abilitate; adeverinta va contine in clar numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

- curriculum vitae.

La depunerea dosarului, documentele prevazute a fi depuse in copie se prezinta
insotite de documentele originale si se certifica, pentru conformitate cu originalul, de catre
structura de resurse umane din cadrul unitatii.

Dosarele complete se depun la sediul Centrului de Pregatire, Odihna si Recuperare-
Complex Flamingo Eforie Sud, str. Dr. Victor Climescu nr. 2, in termen de 10 zile lucratoare
de la data publicarii anuntului, respectiv pana la data de 15.12.2020, inclusiv, ora 16.00.

Persoana de contact - personal contractual luliana-Mihaela METELET PFA, telefon
0769627465.



La concurs pot participa persoanele care indeplinesc cumulativ conditiile prevazute la
art. 3 din H.G. nr. 286/2011, precum si conditiile specifice prevazute la art. 4 din O.M.J. nr.
4455/2020:

- au cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartinand spatiului Economic Eurcpean si domiciliul in Romania;

- cunosc limba romana, scris si vorbit;

- au varsta minima reglementata de prevederile legale;

- au capacitate deplina de exercitiu;

- au o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

_ indeplinesc conditile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu au fost condamnate definitiv pentru savarsirea unor infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infraciuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

- nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de
institutii acreditate potrivit legii, fn domeniul economic si certificat/atestat de calificare
profesionald obtinut la absolvirea liceului in specializarea finante-contabilitate, finante,
contabilitate;

sau

- nivel minim de studii: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat, emisa de
institutii acreditate potrivit legii, si curs autorizat in specializarea finante-contabilitate, finante,
contabilitate;

- cunostinte de operare pe calculator: nivel | (se verifica prin proba practica);

- autorizatie de acces la informatii clasificate conform nivelului prevazut pentru post;

- vechime in domeniul financiar-contabil — minim 3 ani;

Bibliografie:

1. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile i completarile ulterioare;

4. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste;

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.



Tematica:

1. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare — integral;

2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il - Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite, rolul ordonatorilor de credite,
responsabilitatile ordonatorilor de credite;

e cap. lll — Sectiunea 4 - Principii in executia bugetara si executia bugetara,
executia de casa bugetara, principii ale incheierii executiei bugetare;

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare :

e Anexa 2 — Procedura privind modulul ,,Completarea si depunerea bugetului
individual al institutiilor publice;

e Anexa 3 - Procedura privind modulul sinregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;

4. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste — integral;

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare:

e cap VIl Instructiunile de utilizare a conturilor - clasa 2 ,,Conturi de active fixe”
si clasa 3 ,, Conturi de stocuri si productie in curs de executie”;

e cap. VI ,, Monografia privind inregistrarea in contabilitate a principalelor
operatiuni — Il Active fixe, lli Stocuri”;

6. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e cap. Il — art. 39-40;

o cap. V — Sectiunea 1 - art. 56';

Desfasurarea concursului

Concursul se desfasoard in conformitate cu prevederile:

e Hotararii Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platiti din
fonduri publice;

e Ordinului ministrului justitiei nr. 4455/C/2020 din 2 noiembrie 2020 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea, desfasurarea si conditiile specifice de participare la concursul
sau examenul organizat pentru ocuparea posturilor corespunzatoare functiilor contractuale
din sistemul administratiei penitenciare.

Concursul se desfasoara la sediul Centrului de Pregatire, Odihna si Recuperare —
Complex Flamingo Eforie Sud. str. Dr. Victor Climescu nr. 2, loc. Eforie Sud, jud. Constanta
si consta, in mod cronologic, in desfasurarea urmatoarelor etape succesive:

a) selectia dosarelor de inscriere;

b) proba scrisa pentru examinarea cunostintelor teoretice si proba practica de verificare

a abilitatilor de utilizare a calculatorului;
c) interviul.



Selectia dosarelor de inscriere la concurs se va desfasura in data de 16.12.2020.

Proba scrisd pentru examinarea cunostintelor teoretice se va desfasura in data de
23.12.2020, ora 10,00. Modalitatea de sustinere a probei scrise se stabileste de comisia de
concurs.

Proba practica de verificare a abilitatilor de utilizare a calculatorului se va desfasura in
data de 30.12.2020, ora 10,00.

Proba de interviu se va desfasura in data de 06.01 .2021, ora 10,00.

Se pot prezenta la urmdtoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa
precedenta.

Candidatul declarat "admis" la concurs incheie fisa medicala-tip la medicul unitatii care
are postul scos la concurs, dupa efectuarea examinarii medicale, conform metodologiei si
baremelor medicale in vigoare, si o depun la structura de resurse umane a unitatii care are
postul scos la concurs.

incadrarea personalului contractual care a promovat concursul sau examenul este
conditionatd de obtinerea certificatului de securitate/autorizatiei de acces la informatii
clasificate corespunzator/corespunzétoare postului in care urmeaza a fi incadrat si a fise
medicale cu mentiunea "apt” pentru desfasurarea activitatii respective, conform prevederilor
legale in vigoare.

incadrarea personalului contractual care a promovat concursul/examenul este
conditionata si de respectarea prevederilor legale privind regimul incompatibilitatilor.

Calendarul de desfasurare a concursului pentru ocuparea unui post vacant de personal
contractual — contabil din cadrul Centrului de Pregétire, Odihna si Recuperare — Complex
Flamingo Eforie Sud este Anexa nr. 1 la prezentul Anunt.

Metodologia pentru desfisurarea probei practice de verificare a abilitatilor de utilizare a
calculatorului la concursul pentru ocuparea unui post vacant de personal contractual —
contabil din cadrul Centrului de Pregétire, Odihna si Recuperare — Complex Flamingo Eforie
Sud este Anexa nr. 2 la prezentul Anunt.

Comisar sef de politie penitenciara Nicoleta DULGHERU
Sef Centru de Pregatire, Odihna si Recuperare-Comple mingo Eforie Sud




Anexa nr. 1 la Anuntul de concurs nr. 53,951 JCPFESCT /X fh Lol
Calendar de desfasurare a concursului
pentru ocuparea unui post vacant de personal contractual — contabil
din cadrul Centrului de Pregatire, Odihna si Recuperare - Complex Flamingo Eforie Sud

NR. ACTIVITATEA DESFASURATA DATA/perioada LOCUL DESFASURARI!
CRT.
1 Anunt concurs pentru ocuparea unui post 27.11.2020
vacant de personal contractual - contabil
2 Depunerea dosarelor de concurs 02.12.2020- Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
15.12.2020 Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
3 Selectarea dosarelor de concurs 16.12.2020 Sediul Centrului de Pregétire, Odihna si
Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
4 Afisarea rezultatelor selectarii dosarelor de 17.12.2020 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
concurs Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
wwew complexflamingo.ro, sectiunea Cariera -
Anunturi
5 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 18.12.2020 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
selectarii dosarelor Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
6 Solutionare contestatii selectare dosare si 21.12.2020 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
afisarea rezultatelor Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www. complexflamingg.ro, sectiunea Cariera -
Anunturi
7 Desfasurarea probei scrise 23.12.2020, Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
ora 10.00 Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
8 Notarea si afisarea rezultatelor la proba 24.12.2020 Sediul Centrului de Pregétire, Odihna si
scrisa Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www.complexflamingo.ro, sectiunea Cariera -
Anunturi
9 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 28.12.2020 Sediul Centrului de Pregétire, Odihna si
probei scrise Recuperare-Complex Fiamingo Eforie Sud
10 Solutionare contestatii proba scrisa gi 29.12.2020 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
afisarea rezuitatelor Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www.complexflamingo.ro, sectiunea Cariera -
Anunturi
11 Desfasurarea probei practice 30.12.2020, Sediul Centrului de Pregéatire, Odihna si
ora 10,00 Recuperare-Complex Fiamingo Eforie Sud
12 Notarea si afigarea rezultatelor la proba 31.12.2020 Sediul Centrului de Pregétire, Odihna si
practica Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www.complexflamingo rg, sectiunea Cariera -
Anunturi
13 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 04.01.2021 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
probei practice Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
14 Solutionare contestatii proba practica si 05.01.2021 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
afisarea rezultatelor Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www.complexflaminge.ro, sectiunea Cariera -
Anunturi
15 Sustinerea interviului 06.01.2021, Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
ora 10,00 Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
16 Afisarea rezultatelor la proba interviului 07.01.2021 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www.complexflamingo ro, sectiunea Cariera -
Anunturi
17 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 08.01.2021 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
probei interviului Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
18 Solutionare contestatii proba interviu si 11.01.2021 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
afisarea rezultatelor Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
wyww complexilamingo.ro, sectiunea Cariera -
Anunturi

ROMANIA, Eforie Sud, Str. Dr. Victor Climescu nr. 2, loc. Eforie Sud
Telefon: 0241/748.631. fax: 0241/748.953. e-mail: complex flaminao@anp.aov.ro



19 Afisarea rezultatelor finale 12.01.2021 Sediul Centrului de Pregatire, Odihna si

Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud
www.complexfiamingo 1o, sectiunea Cariera -
Anunturi

Candidatii au obligatia de a avea asupra lor documentele care atesta identitatea, aflate in
termen de valabilitate, la prezentarea pentru sustinerea probelor de concurs.

Candidatii care nu se prezinta la sustinerea probelor de concurs, conform planificarii sau
care nu au asupra lor documentele care sa ateste identitatea, potrivit legii, sunt considerati
absenti.

fn incaperea in care are loc concursul, pe toatd perioada derularii acestuia, candidatilor nu
le este permisa detinerea sau folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile
ori a altor mijloace de comunicare la distanta.

in contextul epidemiologic actual, in vederea ludrii masurilor necesare prevenirii raspandirii
noului tip de coronavirus — SARS-COV2, dar si in scopul desfasurarii, cu celeritate, a tuturor
activitatilor specifice concursului, candidatii vor avea in vedere, pe parcursul Tntregului proces
de recrutare si selectie, urmatoarele :

1. Respectarea tuturor regulilor de distantare sociala.

2. Echiparea, in mod obligatoriu, cu masca de protectie de tip medical.
Candidatul se va asigura, de asemenea, cd are o masca de protectie de tip medical, de
rezerva, precum si recipient cu substanta dezinfectanta de maximum 50 ml si manusi.

3. La prezentarea la usa de acces, candidatul va purta masca de protectie de tip medical,
care acopera complet gura si nasul. Nu se permite accesul in incinta cu masti din bumbac sau
alte materiale textile. Viziera nu dispenseaza de purtatul mastii.

4. Purtatul mastii este obligatoriu pe intreaga durata in care candidatul se afla in incinta
unitatii in care se desfasoara concursul.

5. In situatia In care un candidat este confirmat pozitiv cu SARS-COV-2, ori este contact
direct al unei persoane confirmate pozitiv (conform definitiei de caz stabilite de Institutul
National de Sanétate Publica), acestuia i revine obligatia de a informa deindata unitatea care
a scos postul la concurs, telefonic si de a lua toate masurile care se impun intr-o astfel de
situatie. Acestuia nu ii va fi permis accesul in vederea sustinerii probei planificate conform
calendarului de concurs.

De asemenea, in eventualitatea in care, cu ocazia triajului epidemiologic efectuat la
accesul in locurile de desfasurare a oricareia dintre etapele de concurs, candidatul prezinta
simptomatologie specificd imbolnavirii cu SARS-COV-2 (tuse, temperatura mai mare de 37,3°
C, care se mentine dupa 2 termometrizari succesive la interval de 15 minute, dificultati in
respiratie, disfagie, tulburari de gust si de miros, tulburari digestive), nu fi va fi permis accesul
in vederea sustinerii probei/in unitate.

Concursul/probele de concurs nu se amana/nu se reprogrameaza in astfel de cazuri.

Toate probele de concurs se vor desfasura la sediul Centrului de Pregatire, Odihna si
Recuperare-Complex Flamingo Eforie Sud, str. Dr. Victor Climescu nr. 2, loc. Eforie Sud, jud.
Constanta.

Comisar sef de politie penitenci DULGHERU
Sef Centru de Pregatire, Odihna §i\l3e qu ‘

ROMANIA, Eforie Sud, Str. Dr. Victor“’cnniesc
Telefon: 0241/748.631. fax: 0241/748.953" e-mail:

ompleX flaminao@ano.aov.ro




Anexa nr. 2 la Anuntul de concurs nr. % 93 L /CPFESCT/F .45<C.

Metodologie pentru desfisurarea probei practice de verificare a abilitatilor de utilizare a
calculatorului la concursul pentru ocuparea unui post vacant de personal contractual -
contabil din cadrul Centrului de Pregitire, Odihna si Recuperare — Complex Flamingo
Eforie Sud

Nivelul 1

a. Utilizarea computerului si organizarea figierelor
e Pornirea/oprirea corecta/repornirea calculatorului;
o Autentificarea pe un sistem de calcul cu ajutorul unui nume de utilizator si o parola;
o Spatiul de lucru - Desktop: data si ora, volumul, optiuni desktop de afisare (de exemplu:
optiuni pentru fundal, protejarea ecranului - screen saver, diverse optiuni de setare).
Utilizarea optiunii Print Screen — Tipareste ecranul;

e Pictograme — intelegere si lucrul cu pictograme;

o Ferestre: descriere, operatii cu ferestre;

e Butonul Start — functii si navigare in meniuri;

e Vizualizarea componentelor de baza ale calculatorului (Meniul System);

e Setarea tastaturii de lucru si schimbarea optiunii pentru alta limba;

o Medii de stocare, director, fisier: identificare, proprietati, vizualizare continut;

e Unitati de masura pentru figiere si directoare;

o Operatii cu directoare si fisiere: creare, copiere, mutare, stergere si recuperarea din

Recycle Bin, cautare, redenumire, sortare dupd nume, tip, data modificarii, crearea unei
scurtaturi (shortcut), recunoasterea tipurilor obisnuite de fisiere (procesare de text, calcul
tabelar, prezentdri, imagini, audio, video, comprimate), arhivarea si dezarhivarea. Gruparea
fisierelor intr-o structura de directoare;

e Realizarea unei copii de siguranta pe un suport extern;,

e Schimbarea discului de lucru curent;

e Schimbarea directorului de lucru curent;

e Tiparirea la imprimanta a unui fisier;

b. Informatie si comunicare

o Internet si WWW (World Wide Web) — intelegerea si diferentierea termenilor;

¢ Definirea termenilor: URL, hyperlink, ISP;

e Programe client pentru accesarea Internet-ului - browsere web (elemente generale de
interfatd si utilizarea acestora) — adresare de pagini pe Internet;

e Motoare de ciutare — definitie, rol si cautare unei informatii folosind un cuvént sau fraze;

e Descarcarea informatiilor de pe Internet;

o Posta electronica: avantajele folosirii; modul de construire si structura unei adrese de mail;
eticheta lucrului in retea,

e Programe de posta electronicd: Microsoft Outlook — elemente generale de interfata si
utilizarea acestora, citirea, intocmirea, trimiterea, raspunderea la mesaje, redirectionarea
unui mesaj;

o Folosirea facilitatii ,atasare fisiere” la trimiterea de mesaje de posta electronica.

ROMANIA, Eforie Sud, Str. Dr. Victor Climescu nr. 2, loc. Eforie Sud
Telefon: 0241/748.631. fax: 0241/748.953. e-mail: comolex flaminao@ann.aov.ro



c. Editoare de texte
e Deschiderea / inchiderea unei aplicatii de procesare de text;
Deschiderea / inchiderea unui document;
Crearea unui document nou;
Salvarea unui document;
Initializarea paginii de lucru;
lntroducerea textului intr-un document, functia ,Anulare”;
Introducerea simbolurilor si caracterelor spemale,
Selectarea informatiilor — caracter, cuvant, linie, paragraf, intregul document;
Cautarea si inlocuirea textului;
Copierea, mutarea stergerea textului - folosirea comenzilor ,Copiere”, ,Lipire”, ,Decupare”;
Schimbarea dimensiunii si tipului caracterelor;
Folosirea stilului: bold (caractere aldine), italice (caractere cursive) si subliniere;
Alinierea textului in cadrul documentului;
Utilizarea culorilor pentru text si fundal;
Folosirea listelor (numerotare, marcatori);
Inserarea si formatarea tabelelor intr-un document;
Inserarea, alinierea si dimensionarea imaginilor. incadrarea imaginilor in text;
Antet si subsol, lntroducerea si alinierea de text sau imagini, autopaginarea;
Trecerea in revista a documentului — examinare inaintea imprimarii;
Folosirea optiunilor de baza pentru tiparire - fereastra Imprimare;
Tiparirea documentului utilizdnd una din imprimantele instalate.

d. Editoare de calcul tabelar
e Deschiderea / inchiderea aplicatiei;
e Crearea si salvarea unei foilregistru de calcul;
e |Initializarea paginii de lucru;
e Introducerea de informatii intr-o celuld: numere, text, simboluri;
e Formatarea textului: font, dimensiune, stil, culoare, orientare;
o Selectarea unei celule sau a unui grup de celule adiacente sau neadiacente, a unei linii, a
unui rand,
Copierea/mutarea continutului unei celule intr-o alta celula a aceleiasi foi de calcul sau a
altei foi de calcul active;
Copierea unor elemente dintr-un editor de texte;
Stergerea unei celule sau a unui grup de celule adiacente, a unei linii, a unui rand;
Inserarea de randuri/coloane;
Modificarea dimensiunilor liniilor si coloanelor;
Stabilirea tipurilor de margini utlhzate pentru o celuld sau un grup de celule;
Formule aritmetice si logice pentru adunari, scaderi, tnmultiri si impartiri. Utilizarea acestora
cu datele existente in celule;
e Tiparirea unei sectiuni a foii de calcul, a unui grup de celule adiacente, a foii de calcul active
sau a unui registru de calcul;

e. Prezentari
e Pornirea / inchiderea aplicatiei Power Point;
e Crearea / deschiderea / salvarea unei prezentari;

ROMANIA, Eforie Sud, Str. Dr. Victor Climescu nr. 2, loc. Eforie Sud
Telefon: 0241/748.631. fax: 0241/748.953. e-mail: complex flaminao@anp.aov.ro



Crearea / stergerea diapozitivelor (slide);

Alegerea caracteristicilor pentru diapozitiv (slide) — modificarea acestora;

Inserarea unui text;

Inserarea unei imagini;

Folosirea instrumentelor Copiere, Decupare, Lipire pentru a copia text, imagine, diapozitive
in cadrul unei prezentéari sau intre mai multe prezentari active;

Copierea unor elemente dintr-un editor de texte;

Stergerea obiectului selectat;

Reordonarea diapozitivelor intr-o prezentare;

Formatarea textului — corp de litera, stil, marime, culori, centrare, aliniere;
Redimensionarea si mutarea casetelor text intr-un diapozitiv;

Inserarea unei imagini — modificarea proprietatilor imaginii, mutarea ei in alt diapozitiv,
adaugarea de efecte de contur pentru obiect;

Adaugarea de efecte de tranzitie a diapozitivelor;

Selectarea formatului de iesire prezentare pe ecran (on-screen show);

Tiparirea diapozitivelor in diferite formate.

Comisar sef de politie penitenciara Nicoleta DULGHERU
Sef Centru de Pregatire, Odihna si Recup/grare-C mplex Flamingo Eforie Sud
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Exemplar unic

Nr. de Inregistrare..........coceevneennnnnn [,
CERERE
de inscriere la concurs in vederea ocuparii postului de ............

Domnule/Doamnai director,

Subsemnatul/Subsemnata, vveenennnnns, Tiul/fiica

JUL e sial/a e , nascut/a in localitatea
............................ ,judetul ....oovoveveereceeenee, Inanul s, luna o, Ziua
................ , de cetatenie ..........ceeeeveeereereenens, Ul domiciliul (resedinta) in localitatea
....................................... , judetul e, absolvent/a  al/a
.............................................. , cu diplomid de .......ccoeceecnieennene., Specializarea
.................................. , de profesie  .ceviieiecenee, salariat/a la
............................................... , starea Civild .......cceceeeieeiieiieieenen, VA TOg 83 Imi
aprobati  inscrierea la  concursul  pentru  ocuparea  postului  de
........................................................ ]2 UNILALEA ..vveeeveeeieieeee e

din sistemul administratiei penitenciare.

Declar ca am luat cunostintd de conditiile de selectionare si participare la
concurs, de drepturile si obligatiile ce imi revin.

Sunt de acord cu efectuarea de verificdri specifice, cunoscand c4, in situatia
in care vor rezulta incompatibilitd{i determinate de neindeplinirea cumulativa a
conditiilor de selectionare, nu voi fi incadrat/a, chiar daca in urma concursului
sustinut am fost declarat/a "admis".

Semnatura ...............

Date de contact



Exemplar unic

ACORD

Subsemnatul/Subsemnata, ... . fiul/fiica lui
..................................... si alla ..., nascut/a in localitatea
............................ ,judetul ..., Tna@nul e, luna L, ZIUA
................ , de cetatenie ................cccceeeeeec..e., cu domiciliul (regedinta) in localitatea
....................................... , judetul CNP
.............................................. , posesor/posesoare a(l) Cl seria ..., nr
.......................... eliberatdde SPCLEP ......................, ladatade .............................., fiind
Tnscris (4) la concursul pentru ocuparea postului de ...
launitatea ... din sistemul administratiei penitenciare.

Am luat la cunostinta si accept urmatoarele;

- daca voi fi declarat/a "admis”, incadrarea este conditionata de obtinerea
autorizatiei de acces la informatii clasificate corespunzatoare postului in care urmeaza sa
fiu incadrat si a fisei medicale cu mentiunea "apt” pentru desfasurarea activitatii
respective, conform prevederilor legale in vigoare;

- daca voi fi declarat/a "admis”, incadrarea este conditionatd si de
respectarea prevederilor legale privind regimul incompatibilitatilor;

- imi asum responsabilitatea asupra exactitatii datelor furnizate si sunt de
acord cu prelucrarea informatiilor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- nu voi fi anuntat/a personal cu privire la datele si orele la care se vor
desfasura etapele si probele de concurs si rezultatele obtinute, revenindu-mi obligatia de
a ma informa personal (sediul/site-ul institutie).

Sunt de acord:

- cu privire la procedurile de verificare, potrivit legii, pentru obtinerea
autorizatiei de acces la informatii clasificate, in conditiile legii, valabila pentru nivelul de
secretizare al informatiilor necesare indeplinirii atributiilor de serviciu, cu respectarea
principiului necesitatii de a cunoaste;

- ca unitatile din politia penitenciara implicate in organizarea si derularea
concursului pot prelucra datele mele cu caracter personal, in scopul indeplinirii
formalitatilor de inscriere, desfasurarii tuturor etapelor de concurs, inclusiv prin publicarea
pe site a numelui, prenumelui, a rezultatelor probelor si a unitatii organizatoare, precum
si pentru prelucrarile necesare realizarii formalitatilor ulterioare de angajare, conform legii.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile Codului penal referitoare la
infractiunea de fals in declaratii ca:

- mi-au incetat/nu mi-au incetat raporturile de serviciu dintr-o functie publica,
din motive disciplinare, in ultimii 5 ani;

- nu am antecedente penale, nu sunt in curs de urmarire penala ori de
judecata pentru savarsirea de infractiuni;

- am fost/nu am fost agent sau colaborator al organelor de securitate si nici
al vreunui serviciu de informatii.

Semnatura ............... Data....................



